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	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	

 (
Bireysel Çalışma Odası talebinde bulunan 
ve bu odaları kullanma şartlarını taşıyan kişiler Bireysel Oda Sorumlusu Personele başvururlar.
)






 (
Talepte Bulunan Kişi 
YTÜ mensubu ve 
Kütüphane Üyesi mi?
)


 (
Süreç Sonlandırılır.
)		Hayır
                                                                                             




                                                     Evet
 (
Bireysel Oda Kullanım Şartlarını 
(Akademik person
e
l
/Doktor
a/Y.Lisans Öğrencisi) 
taşıyor mu?
)

	

 (
Süreç Sonlandırılır.
)                                                                                           Hayır




                                                      
	                          Evet
 (
Kullanıcı istenen şartları taşıyorsa 3 saatlik kullanım için oda kaydı yaptırır. Her kullanıcı 1 kez de 3 saatlik süre uzatma hakkına sahiptir.
)
 (
Kullanıcının belirlenen süre sonunda anahtarı görevliyi teslim ederek odayı boşaltmasıyla süreç sonlandırılır.
)	
	



Kat Görevlisi








Kat Görevlisi










Kat Görevlisi






Kat Görevlisi
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	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Mali Hizm Uzm. Yrd.
Yiğit AKAR
	Dr. Öğr. Üyesi 
Mustafa ÇELİK
	Prof. Dr. 
Cemalettin ERDEMCİ
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